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Il Sig./La Sig.ra XXXXX, nato/a il xxxxx, è stato/a dal XXXX al XXXXX membro del comitato regionale xxxx / della società xxxx e attuario/a dal xxx al xxx.

Le sue attività includevano: 
· Redazione dei verbali delle riunioni del comitato e dell’assemblea dei soci
· Archiviazione dei documenti della società
· Amministrazione dei membri
· Controllo delle scadenze
· Corrispondenza società / federazione
· Eventuali ulteriori mansioni come membro del comitato

NOME ha redatto tutti i documenti interni ed esterni con la sua ottima padronanza linguistica e delle regole della corrispondenza. Con solide conoscenze del pacchetto MS Office ha saputo notevolmente alleviare il comitato per qualsiasi attività di corrispondenza. Grazie al suo metodo di lavoro strutturato, la società / federazione ha potuto sempre fare affidamento su una documentazione molto ben organizzata. Attraverso la sua gestione responsabile, affidabile e fidata degli affari la società / federazione ha rappresentato un riferimento sicuro per tutti i gruppi destinatari.

Ha assicurato un flusso di informazioni sempre adeguato e comprensibile all’interno come all’esterno della società / federazione. Durante la collaborazione ha dimostrato un’elevata capacità di cooperazione, e grazie al suo approccio concreto ha contribuito in ogni occasione a trovare soluzioni condivise con tutte le parti interessate. Ha goduto di grande stima da parte dei membri della società / federazione, del comitato (degli uffici della società) e di partner esterni tanto dal punto di vista personale che professionale.

Come segno del nostro grande apprezzamento, abbiamo redatto per NOME il presente attestato. La ringraziamo per il suo prezioso e duraturo impegno, siamo oltremodo rammaricati per le sue dimissioni e le auguriamo tutto il meglio per il suo futuro privato e professionale. 

Swiss Volley


Luca Balduzzi										
Membro della Direzione
Responsabile sviluppo federazioni e società / Sport di massa			

Berna, xx giugno 2022
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