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Musterarbeitszeugnis
Beurteilung:
 «Ausgezeichnet»
Arbeitszeugnis

 Herr Hans Muster,

geboren am …………., Bürger von ………..

wohnhaft an der Mustergasse 10, in 3000 Bern,

war vom 1. Januar 2006 bis zum 31. Dezember 2010 beim Schweizer Sportverband (SSV) in der Funktion als Projektleiter Breitensport (Pensum 80%) angestellt.
Herrn Muster waren während dieser Zeit folgende Aufgaben übertragen:
-
Konzeption, Entwicklung und Betreuung von Projekten zur Förderung des Breitensports, u.a. Allez Hop, CityWalk, GrandPrix Seeland, Stadt-Land-Stafette, Kids-Contest

-
Koordination kommunikativer Massnahmen im Breitensport (Print und Web)

-
Erstellen redaktioneller Beiträge
-
Bearbeitung von Beitragsgesuchen der Mitgliedsvereine im Rahmen der SSV-Challenge

-
Allgemeine Beratung der Mitgliedsvereine in der Breitensportförderung

-
Mitarbeit bei Tests im Bereich Sensomotorisches Training (SMT) mit interaktiven Videogames
-
Mitwirkung in der Lagerleitung des nationalen Sportcamps «Move around»

-
Gelegentliche Recherchen zum Breitensport im Auftrag der Bereichsleitung

-
……

- 
……

-
……

- 
……

-
……

- 
……

Herr Muster hat sich dank seiner raschen Auffassungsgabe und der exzellenten fachlichen Kenntnisse und Erfahrung innert kürzester Zeit in sein Aufgabengebiet eingearbeitet. Er ist die zahlreichen Herausforderungen und Arbeiten mit grosser Motivation und hohem Engagement angegangen und hat diese speditiv und in äusserst präziser Arbeitsweise erledigt. Auch in Zeiten grosser Arbeitsbelastung hat er die ihm übertragenen Aufgaben zu unserer vollsten Zufriedenheit ausführt.
Besonders erwähnen möchten wir seine hervorragenden Kenntnisse im Projektmanagement und im Breitensport. Die von ihm entwickelten Breitensportprojekte wurden mustergültig aufbereitet, kommuniziert und umgesetzt. Sie bilden heute ein wichtiges Leistungsangebot des Schweizer Sportverbands.    

In persönlicher Hinsicht können wir Herrn Muster ebenfalls ein sehr gutes Zeugnis ausstellen. Sein Verhalten gegenüber Mitgliedern, Partnern, Vorgesetzten und Mitarbeitenden war jederzeit zuvorkommend, freundlich und korrekt. Er verfügt über eine hohe Sozialkompetenz, die es ihm erlaubt, auch schwierige Situationen und Verhandlungen erfolgreich zu meistern.   
Herr Muster verlässt unseren Verband auf eigenen Wunsch, um sich einer neuen Herausforderung im Sportmanagement zu stellen. Wir bedauern seinen Austritt ausserordentlich und würden ihn jederzeit gerne wieder bei uns einstellen.

Für seine private und berufliche Zukunft wünschen wir Herrn Muster alles Gute.

Bern, ……………………………

Schweizer Sportverband SSV

Sabina Grütter
Roger Berner
Geschäftsführerin
Bereichsleiter Sport
Musterarbeitszeugnis

Beurteilung:
 «Gut»
Arbeitszeugnis

 Herr Hans Muster,

geboren am …………., Bürger von ………..

wohnhaft an der Mustergasse 10, in 3000 Bern,

war vom 1. Januar 2006 bis zum 31. Dezember 2010 beim Schweizer Sportverband (SSV) in der Funktion als Projektleiter Breitensport (Pensum 80%) angestellt.

Herrn Muster waren während dieser Zeit folgende Aufgaben übertragen:

-
Konzeption, Entwicklung und Betreuung von Projekten zur Förderung des Breitensports, u.a. Allez Hop, CityWalk, GrandPrix Seeland, Stadt-Land-Stafette, Kids-Contest

-
Koordination kommunikativer Massnahmen im Breitensport (Print und Web)

-
Erstellen redaktioneller Beiträge

-
Bearbeitung von Beitragsgesuchen der Mitgliedsvereine im Rahmen der SSV-Challenge

-
Allgemeine Beratung der Mitgliedsvereine in der Breitensportförderung

-
Mitarbeit bei Tests im Bereich Sensomotorisches Training (SMT) mit interaktiven Videogames

-
Mitwirkung in der Lagerleitung des nationalen Sportcamps «Move around»

-
Gelegentliche Recherchen zum Breitensport im Auftrag der Bereichsleitung

-
……

- 
……

-
……

- 
……

-
……

- 
……

Herr Muster arbeitete sich in kurzer Zeit in sein Aufgabengebiet ein, zeigte grosses Interesse an seiner Tätigkeit und konnte seine guten fachlichen Kenntnisse bei der täglichen Arbeit bestens einsetzen. Er zeichnete sich aus durch eine exakte und speditive Arbeitsweise und erledigte die ihm übertragenen Arbeiten zu unserer vollen Zufriedenheit.
In persönlicher Hinsicht kann Herr Muster ebenfalls ein gutes Zeugnis ausgestellt werden. Dank seiner ausgeglichenen und freundlichen Art konnte er sich mühelos in das Team der Geschäftsstelle des Schweizer Sportverbands eingliedern. Seine hilfsbereite, offene und verständnisvolle Art wurde von den Mitgliedern, Partnern, Vorgesetzen und Mitarbeitenden gleichermassen sehr geschätzt. 
Herr Muster verlässt den Schweizer Sportverband auf eigenen Wunsch, um sich einer neuen Herausforderung im Sportmanagement zu stellen. Wir bedauern seinen Austritt und wünschen ihm für die berufliche und private Zukunft alles Gute.

Bern, ……………………………

Schweizer Sportverband SSV

Sabina Grütter
Roger Berner
Geschäftsführerin
Bereichsleiter Sport
Musterarbeitszeugnis

Beurteilung:
 «Genügend»
Arbeitszeugnis

 Herr Hans Muster,

geboren am …………., Bürger von ………..

wohnhaft an der Mustergasse 10, in 3000 Bern,

war vom 1. Januar 2006 bis zum 31. Dezember 2010 beim Schweizer Sportverband (SSV) in der Funktion als Projektleiter Breitensport (Pensum 80%) angestellt.

Herrn Muster waren während dieser Zeit folgende Aufgaben übertragen:

-
Konzeption, Entwicklung und Betreuung von Projekten zur Förderung des Breitensports, u.a. Allez Hop, CityWalk, GrandPrix Seeland, Stadt-Land-Stafette, Kids-Contest

-
Koordination kommunikativer Massnahmen im Breitensport (Print und Web)

-
Erstellen redaktioneller Beiträge

-
Bearbeitung von Beitragsgesuchen der Mitgliedsvereine im Rahmen der SSV-Challenge

-
Allgemeine Beratung der Mitgliedsvereine in der Breitensportförderung

-
Mitarbeit bei Tests im Bereich Sensomotorisches Training (SMT) mit interaktiven Videogames

-
Mitwirkung in der Lagerleitung des nationalen Sportcamps «Move around»

-
Gelegentliche Recherchen zum Breitensport im Auftrag der Bereichsleitung

-
……

- 
……

-
……

Herr Muster erledigte die ihm übertragenen Arbeiten zu unserer Zufriedenheit. Sein Verhalten gegenüber Mitgliedern, Partnern, Vorgesetzten und Mitarbeitenden war korrekt.

Wir wünschen Herrn Muster für seine berufliche und private Zukunft alles Gute.

Bern, ……………………………
Schweizer Sportverband SSV

Sabina Grütter
Roger Berner
Geschäftsführerin
Bereichsleiter Sport
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