	sportclic.ch - check-list

	Organisation d’événements sportifs

	Sécurité


[image: image1.png]cd
SwissVolley




Précisions du sujet
L'objectif de chaque organisateur sportif est de garantir une organisation sûre et sans trouble. Par des événements malheureux, des accidents inattendus, des excès ou des moyennes techniques défiants, des manifestations sportives qui auraient été tout juste mentionnées dans les communications de résultat, peuvent faire les titres des médias. De tels événements ne peuvent jamais être exclus. Les organisateurs sportifs prudents ont déjà fourni une analyse des risques lors de la phase  d'organisation 2 (voir « concept d'organisation » ; check-list : concept d'organisation) et l’approfondissent dans la phase d'organisation 3. (voir « planification d'organisation » ; check-list : gestion des risques)

Les risques sont différents selon le type, la dimension, la durée, la place et la saison d'organisation. Avec un tournoi amical, la nature du terrain peut conduire par exemple à des blessures des joueurs, ou un orage peut détruire une tente de célébration. Lors d’un jeu de balle de main dans une halle une bouteille de gaz explosant dans la cantine peut blesser et déclencher un feu. Avec un événement de sport d’aventure à la montagne, un effondrement de la météo peut menacer les athlètes de mort.

Par conséquent, chaque manifestation sportive nécessite un concept de sécurité sur mesure. La direction d'organisation décide si elle peut faire l'élaboration et mettre en oeuvre ce concept sous selon propre régie ou si elle veut faire appel à un soutien par des spécialistes ou des organisations professionnelles. En principe, plus les données du problèmes sont complexes, plus l'inclusion des spécialistes fait un sens. En plus, les ressources qui sont utilisées pour la sécurité d'organisation sont toujours bien investies.

Compétence personnelle

Sur la base du processus de gestion du risque mis en oeuvre, la conduite d'organisation décide si la responsabilité pour la sécurité doit être répartie explicitement sur les différents domaines d'organisation ou si dans l'organisation du projet un domaine d'organisation sécurité propre est créé. Dans ce cas, une personne doit être nommée qui connaît bien les structures, des déroulements et l'environnement du sport et de la manifestation sportive et qui est actif dans la sécurité professionnellement.

De quelque manière que l’on décide: La sécurité d'organisation se trouve en fin de compte dans les responsabilités de la conduite d'organisation.

Check-list «Sécurité»
	Evénement
	(titre, marque)

	Domaine d’organisation
	Sécurité

	Chef de domaine
	(Nom)

	Remplaçant
	(Nom)

	Avancement à ce jour
	(Date)


	Missions permanentes
	· Conduite du domaine d’organisation sécurité

· Contrôle des délais, d’avancement et du budget 

· Participation aux séances du comité d’organisation

· Interconnexion des activités propres avec les autres domaines d’organisation

· Fournir les informations d’actualité à la direction d’organisation et aux chefs de domaines d’organisation 

· Tenir à jour la documentation du domaine d’organisation


	OP


	Mission / mesures
	Coopération
	Avancement

	2
	Exécuter l’analyse des forces et faiblesses( Check-list « concept d’événement »)
	
	

	
	
	
	

	3
	Faire l’analyse du risque pour les sujets ci-dessous ( Check-list « Management du risque »)
	Conduite stratégique
VL
	

	
	· Risques financiers: Préparer des scénarios optimistes / pessimistes pour l’aide à la décision et la mise en oeuvre
	OBL finance
	

	
	· Risques de gestion: Infrastructure de compétition, personnel, transports, violence, criminalité, etc. 
	OPL produit,
OBL responsable
	

	
	· Risques juridiques: Responsabilités, contrats, assurances, etc.  
	OBL responsable
	

	
	Lors des méga et grands événements internationaux : Contact avec les services spécialisés de la confédération (concept de sécurité national)
	VL

OBL produit
	

	
	Obtenir les informations liées à la sécurité par les institutions public: Police, pompiers, médecin entre autres.
	
	

	
	Obtenir les informations liées à la sécurité par les organisations privé: Fédérations, associations de prévention des accidents, etc.
	www.bfu.ch 
	

	
	Rédiger le concept de sécurité et budget; discuter et présenter au OK.
	VL, OK
	

	
	Contacter les propriétaires des infrastructures, installations et terrains: clarifier les compétences/responsabilité .
	OBL infrastructure
	

	
	Soutenir le domaine d’organisation infrastructure lors de la détermination des mesures de sécurité.
	OBL infrastructure
	

	
	Déterminer le besoin de matériaux de sécurité et d’équipement ; charger le domaine d’organisation infrastructure de l’obtention.
	OBL infrastructure
	

	
	Conseiller le domaine d’organisation logistique pour des mesures de sécurité des parcours (barrages, tracés alternatifs, entre autres)
	OBL logistique
OBL produit
	

	
	Fixer le concept de sécurité et un budget définitifs; faire approuver par le OK.
	VL, OK
	

	
	Consultation des VL lors de l'élaboration des concepts pour gestion de crise et de la communication de crise.  
	
	

	
	Soutenir et conseiller les domaines d’organisation lors de l'intégration du thème de la sécurité dans les concepts et les planifications de mesure.
	OBL responsable
	

	
	Conseiller les domaines d’organisation lors de la mise à disposition de personnel de sécurité (rayons d'action, nombre, qualification)
	OBL personnel
OBL responsable
	

	
	Elaborer le manuel de sécurité pour le personnel: Comportement avec des événements inattendus (accident, le feu, tempêtes entre autres)
	VL, OBL produit
OBL responsable
	

	
	Préparer "Billets d’urgence" pour le personnel et les aides: VL et OBL, bureau d’alarme, police 117, pompiers 118, Médecin 144.
	
	

	
	Préparer le comportement et les annonces du « speaker » lors des événements  et des cas d'urgence.
	VL

OBL ÖA/Médias
	

	
	Introduire le thème de la sécurité lors de la préparation des formations du personnel.
	OBL personnel
OBL responsable
	

	
	
	
	

	4
	Etre présent aux formations de personnel dans les domaines d’organisation ;  expliquer le manuel de sécurité.
	OBL personnel
OBL responsable
	

	
	Soutenir les domaines d’organisation lors de la transposition des mesures de sécurité.
	OBL responsable
	

	
	Avant le début de l’événement avec les OBL compétent, contrôler les systèmes de mesure de sécurité, p. ex. :
	
	

	
	· Contrôle d’accès, entrées et sorites.

	OBL infrastructure
	

	
	· Observer les capacités de locaux et tenir la limitation maximales
	OBL infrastructure
	

	
	· Barrages, clôtures de sécurité

	OBL infrastructure
	

	
	· Sorties de secours, passage d’évacuation, portes coupe-feu, détecteurs de fumée.

	OBL infrastructure
	

	
	· Services sanitaires et médecin.

	Médecin d’événement
	

	
	· Voix d’accès pour les secours
	OBL infrastructure
OBL logistique
	

	
	· Service de garde

	OBL produit
OBL infrastructure
	

	
	· D'autres systèmes de sécurité

	OBL responsable
	

	
	Pendant l’événement : Contrôle des mesures de sécurité ; introduire des mesures de correction au besoin.
	OBL responsable
	

	
	Lors des événements inattendus : Soutenir les chef de secteurs dans la gestion de crise et la communication de crise.
	VL

OBL ÖA/Médias
	

	
	
	
	

	5
	Soutien de la conduite d'organisation et OB lors de l'évaluation du thème de la sécurité.
	VL

OBL responsable
	

	
	Examiner, viser et transmettre les factures de OB sécurité
	OBL finance
	

	
	Écrire du rapport sur la sécurité d'organisation : Objectifs, mesures, expériences, propositions d'amélioration.
	OBL produit
OBL infrastructure
	

	
	Présentation et discussion du rapport dans le cadre de la réunion d'évaluation du OK.
	VL, OK
	

	
	Livraison des données/informations sur la sécurité pour de la documentation d'événement.
	VL
	


Abréviations:

E/U/N = Thèmes éthique/environnement/durabilité   OB = Domaine d’organisation / OBL = Chef de domaine d’organisation/ 
OK = Comité d’organisation / OP = Phase d’organisation / VL = Direction de l’événement / GS = secteur d’affaire
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