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	sportclic.ch – check-list

	Organisation d’événements sportifs

	Logistique (transporte, circulation)


Précisions du sujet 

Le domaine d'organisation logistique garantie le transport du matériel et des personnes, avant, pendant et après la manifestation sportive. Il contribue de façon pertinente à ce que les hommes, le matériel et les services soient au moment opportun à l’emplacement opportun.
Les transports et la circulation sont par conséquent les tâches centrales du domaine d'organisation logistique. Selon le type, la dimension et la durée de la manifestation sportive ainsi que selon la structure organisationnelle choisie, d'autres tâches peuvent être conférées au domaine d'organisation logistique, par exemple le secteur nourriture/logement. Dans l'intérêt de la clarté, ce chapitre se limite aux thèmes des transports. Les autres sous-domaines sont abordés dans de propres listes de contrôle.
Chaque manifestation sportive produit du trafic. Les sportifs, les fonctionnaires, le personnel, les hôtes, les spectateurs, le matériel et la nourriture doivent être ponctuels à la place opportune. Le calcul du volume de transport, le dégagement des moyens de transport et l'orientation du trafic sont des tâches centrales du domaine d'organisation logistique. La coordination du transport privé et public et la synchronisation avec les organes de police sont centrales.
Occupation en matière de personnel des secteurs d’organisation

Une personne spécialisée dans le domaine des transports convient pour la conduite du domaine d'organisation logistique. Des bonnes relations avec les entreprises de transport public ainsi que les entreprises de transport privées sont utiles. Parce que le volume de trafic de chaque manifestation sportive encombre l'environnement, le responsable du domaine d'organisation logistique doit être sensibilisé aux questions d'environnement.
Check-list «Logistique»
	Evénement
	(titre, marque)

	Domaine d’organisation
	Logistique

	Chef de domaine
	(Nom)

	Remplaçant
	(Nom)

	Avancement à ce jour
	(Date)


	Missions permanentes 
	· Conduite du domaine d’organisation logistique
· Contrôle des délais, d’avancement et du budget 
· Participation aux séances du comité d’organisation
· Interconnexion des activités propres avec les autres domaines d’organisation
· Respect des prescriptions de ecosport.ch (www.ecosport.ch), en particulier: énergie/ infrastructure (chiffre. 4), nature et paysage (chiffre. 5)
· Fournir les informations d’actualité à la direction d’organisation et aux chefs de domaines d’organisation 

· Tenir à jour la documentation du domaine d’organisation


	OP


	Mission / mesures
	Coopération
	Avancement

	3
	Calculer le volume de transport pour l’événement global. (sportifs, personnel, hôtes, spectateurs, subsistance, matériel, etc.) 
	OBL produit
tous OBL
	

	
	Formuler les slogans pour l’éthique, l’environnement et la durabilité.

Prévoir la mise en œuvre pour le domaine d’organisation logistique.
	Responsable E/U/N
	

	
	Définir les axes principaux et les axes alternatifs pour les transports publics, transports privés et transports des matériaux. 
	OBL produit
tous OBL
	

	
	Reconnaissances des parkings existants. Apprécier les aspects environnementaux. Premier contact avec propriétaires.  
	Responsable E/U/N
	

	
	Préparer des transports pour les personnes handicapées.
	OBL infrastructure
	

	
	Esquisse du concept et budget du domaine d’organisation logistique, en discuter au comité d’organisation.  
	VL, OK
	

	
	Premier contact avec entreprises de transports publiques. (train, bus locaux, etc.) Trajet spéciaux, shuttle, billets combinés. 
	
	

	
	Premier contact avec entreprises de transports, voir si véhicules écologiques disponibles. 
	Responsable E/U/N
	

	
	Contacter des vendeurs de véhicules: évaluer possibilité de Car-Sponsorings.
	Responsable acquisition de fonds
	

	
	Liaisons avec les organes de police locaux et cantonaux.  Définir les contraintes et les compétences.
	
	

	
	Soutenir le domaine sécurité pour le concept de sécurité.
	OBL sécurité
	

	
	Soutenir le responsable E/U/N pour le concept environnement.
	Responsable E/U/N
	

	
	Elaborer le concept définitif pour le domaine transport, le faire valider par le comité d’organisation. 
	VL, OK
	

	
	Faire le demandes d’autorisations.

	VL, autorités, police
	

	
	Négocier avec des entreprises publiques, demander des offres, conclure les contrats.  
	VL

OBL finance
	

	
	Négocier avec des entreprises de transports privées, demander des offres, conclure les contrats.  
	VL

OBL finance
	

	
	Conclure des contrats de Car-Sponsoring 
	VL, Responsable acquisition de fonds
	

	
	Négocier et conclure les contrats avec des privées pour les parkings.  
	VL
	

	
	Elaborer concept partiel pour le shuttle-service, planifier mise ne œuvre 
	
	

	
	Elaborer concept partiel pour le transport de personnes, planifier mise ne œuvre. 
	OBL produit, hôtes, personnel
	

	
	Elaborer concept partiel pour le transport matériel et subsistance, planifier mise ne œuvre. 
	OBL subsistance
	

	
	Information à rédiger pour le magazine d’événement : possibilités d’accès pour sportifs, hôtes, spectateurs ; transports publics, place de parking, service shuttle, etc.  
	OBL ÖA/médias
	

	
	Information pour l’arrivée de personnes handicapées (sportifs, hôtes, spectateurs) à rédiger pour le magazine d’événement. 
	
	

	
	Formation pour conducteurs sur l’environnement, la sécurité et la technique de conduite, si utiles organiser.  
	Responsable E/U/N
www.ecodrive.ch
	

	
	Matériels de signalisation: définir le design et le nombre, appel d’offre, mise en production.
	OBL produit
OBL marketing
	

	
	Marquage de véhicules : définir le design et le nombre, mise en production. 
	GS
	

	
	Définir le lieu et l’installation pour le mise en place de la centrale transport, distribuer la mission. 
	OBL infrastructure
	

	
	Définir les besoins en personnel pour le domaine d’organisation logistique,  faire une demande de personnel.
	OBL personnel
	

	
	Organiser la formation du personnel pour le domaine d’organisation logistique: objectifs, lieu, date, formateurs, participants, contenu, etc.
	OBL personnel
	

	
	
	
	

	4
	Confirmer les réservation, annoncer les nombres de PAX (transport public, service de shuttle, véhicules, etc.)  
	OBL infrastructure
OBL subsistance
	

	
	Elaborer les plans horaires et les plans de travail pour le personnel, formuler les missions de transport. 
	OBL personnel
	

	
	Faire la formation du personnel; distribuer la documentation (missions, plan d’engagement, manuel de sécurité, liaisons, etc.)
	OBL personnel
	

	
	Installer la signalisation ; préparer les parkings

	
	

	
	Montage du marquage et de l’affichage des véhicules.

	
	

	
	Faire des contrôle de déroulements (transport matériels et personnes, service de shuttle, signalisation, exploitation du parking, etc.) 
	OBL infrastructure OBL personnel
	

	
	Pendant l’événement: Surveiller les fonction du domaine d’organisation logistique,  si nécessaire, ordonner les corrections.
	
	

	
	Documenter les bons et mauvais exemples. (note, photo, vidéo)
	
	

	
	Après lDéfinir les besoins pour règlements pour la récolte et la rédaction des résultats de compétition 






























’événement : nettoyer et rétablir les installations et les véhicules.
	OBL infrastructure
	

	
	Débriefing avec le personnel ; remerciements, mise en congé.
	OBL personnel
	

	
	
	
	

	5
	Remerciements des partenaires. (autorités, police, pompiers, entreprises de transports, etc.)
	VL
	

	
	Remerciements du personnel et des bénévoles.

	OBL personnel
	

	
	Contrôler, valider et transmettre les factures du domaine d’organisation logistique.
	OBL finances
	

	
	Tirer les enseignements du domaine d’organisation logistique; prendre les mesures d’amélioration de la qualité.
	
	

	
	Livrer les éléments pour l’élaboration du rapport et de la documentation de l’événement.
	VL
	


Abréviations:

E/U/N = Thèmes éthique/environnement/durabilité   OB = Domaine d’organisation / OBL = Chef de domaine d’organisation/ 
OK = Comité d’organisation / OP = Phase d’organisation / VL = Direction de l’événement / GS = secteur d’affaire
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